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Socialement engagée

INTITULE DU POSTE
Assistant-e en gestion financiére et comptable

Corps : Assistant ingénieur — ASI

Nature du concours : Externe

BAP : J — Gestion et Pilotage

Famille professionnelle : Gestion financiére et comptable

Emploi type : Assistant-e en gestion financiere et comptable — J3E47
Nombre de postes offerts : 1

Localisation du poste : Agence Comptable - Marseille — Pharo

ACTIVITES PRINCIPALES

e Produire et collecter les données comptables et/ou financieres prévues par les contrats

e Suivre et controler les opérations comptables et financiéres dans le cadre établi des plans de
contréles des dépenses et recettes

e Suivre I"évolution des regles, directives et procédures financieres et/ou comptables

o Etablir & partir du systéme d’information les états comptables et les tableaux de bord nécessaires
au suivi de l'activité

e Participer a la rédaction des procédures comptables
e Classer et archiver les documents comptables

e Animer et encadrer une équipe

POSITIONNEMENT HIERARCHIQUE ‘

L'assistant-e en gestion financiére et comptable exerce son activé sous |'autorité du chef de service.
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COMPETENCES REQUISES ‘

Connaissances

o Expérience confirmée de la comptabilité

o Maitrise des regles de la comptabilité publique (GBCP) et des techniques financiéres et
comptables

e Bonne connaissance de SIFAC et d’APOGEE
e Bonne pratique des outils bureautiques

e Connaissance des outils et méthodes statistiques

Compétences comportementales
e Grandes qualités relationnelles et sens de la diplomatie
e Capacité d’analyse, de compréhension des enjeux et d’adaptation
e Sens de la communication et de la pédagogie

e Bonnes capacités rédactionnelles

ENVIRONNEMENT ET CONTEXTE DE TRAVAIL

o JInteractions internes

Contact permanent avec les services de l'université (Agence comptable, DAF, DEVE, DRV ...), les
responsables administratifs des composantes et la gouvernance.

o JInteractions externes

Commissaires aux comptes, DGFIP, DRFIP, Rectorat, Cour des comptes.
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Contacts : geraldine.mourgand@univ-amu.fr_/ _karine.marino@univ-amu.fr
Tél : 04 13 55 03 48 Tél : 04 13 55 06 52
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