Aix+Marseille

Initiative d'excellence

Cette plaquette a pour but de vous présenter I'offre de formation collective proposée par la DRH, le SCD et le CIPE sur le
4eme trimestre de I'année 2017.
Elle recense les actions principales et ne constitue pas une liste exhaustive car I'ouverture de nouveaux stages se fait en
continu sur I'année. Nous vous recommandons notamment la consultation réguliere du site de la DRH ou l’application
SYGEFOR, (avec vos identifiants ENT) qui vous permet de :

e Avoir accés a I'ensemble de I'offre disponible en temps réel,

e Consulter les programmes et objectifs des stages proposés

e Vous inscrire aux modules qui vous intéressent. (A noter : certaines formations s’adressent a des publics spécifiques

et sont notifiées « public désigné »)

METIERS

Marseille ou Aix

Marseille
FINANCES - SIFAC Référentiel
Module d’introduction a SIFAC pour les nouveaux
gestionnaires.
Public désigné -1 jours

Marseille
FINANCES - SIFAC Dépenses
Gérer les dépenses avec SIFAC.
Public désigné - 3 jours

Marseille
FINANCES - SIAFC Missions
Gérer les missions avec SIFAC
Public désigné - 2 jours

Marseille
FINANCES - SIFACWEB
Public désigné - 1 journée

Marseille
FINANCES - SIFAC Recettes
Gérer les recettes avec SIFAC.
Public désigné - 2 jours

Marseille
FINANCES - SIFAC Atelier
Découverte et prise en main de l'interface de gestion
financiére
Public désigné -1 jours

Marseille
FINANCES - GBCP restitutions
Extractions de données avec SIFAC.
Public désigné - 1 journée

APOGEE Découverte de I'outil

Parcours métiers gestionnaire de scolarité réservé aux
nouveaux entrants

Public désigné- 2 jours

Marseille ou Aix
APOGEE Import/Export
Public désigné - 2 jours

Marseille ou Aix
APOGEE Saisie des notes et lancement des calculs
semestre
Public désigné - 2 jours

Marseille ou Aix
APOGEE Saisie des notes et lancement des calculs
année Public désigné- 2 jours

Marseille ou Aix
APOGEE Calendrier des examens
Public désigné- 0.5 j

Marseille ou Aix
APOGEE Gestion de I'anonymat
Public désigné- 0.5j

Marseille ou Aix
APOGEE Inscriptions pédagogiques
Parcours métiers gestionnaire de scolarité réservé aux
nouveaux entrants
Public désigné - 2 jours

Marseille
AUTOCAD
Consolider sa pratique du logiciel Autocad
Public désigné - 3 jours

Page 1 sur 3



Aix-Marseille

[nitigtive d'excellence

Marseille et Aix
Gérer ma collection dans HAL
Paramétrer et gérer une collection dans HAL
Public libre - 2 journée

Marseille
Les bases de données juridiques a usage
professionnel
Connaitre la reglementation et les sources utiles a la veille
juridique
Public libre -1 jour

Marseille
Manager l'externalisation
Acquérir les connaissances reglementaires et les savoir-
étre adaptés pour interagir avec les prestataires externes.
Public désigné - 2 jours

Marseille
Accompagner les étudiants a travers une démarche
éducative de lI'orientation
S’approprier les méthodologies d’orientation des étudiants
Public désigné - 3 jours

Aix en Provence
Animation d’atelier d’écriture
Former les futurs intervenants a lI'animation d’ateliers
d’écriture.
Public désigné - 4 jours

Marseille
Trouble shooting VSPHERE 6

Utiliser le client VMware vSphere Web
Public désigné - 5 jours

Marseille
Manager de chantier BTP
Optimiser le suivi de chantier
Public désigné - 3 jours

Marseille et Aix
Bibliométrie
Connaitre les procédures et outils de référence de la
bibliométrie
Public-libre — %> journée

Marseille
IRCANTEC «#1
Acquérir une connaissance générale du régime de retraite
IRCANTEC
Public désigné - 1 jour

Marseille
IRCANTEC #2
Savoir traiter les anomalies sur le site de 'IRCANTEC
Public désigné - 1 jour

Marseille et Aix
Régie de recette hors Apogee
Pouvoir remplir les registres obligatoires et facultatifs
Public désigné - > journée

Marseille
Régie d'avance
Pouvoir remplir les registres obligatoires et facultatifs
Public désigné - %2 journée

Aix en Provence
Régie de scolarité
Formation obligatoire des régisseurs de scolarité
Public désigné - 1 journée

PEDAGOGIE UNIVERSITAIRE ET EVOLUTION NUMERIQUE DE

L'ENSEIGNEMENT

Marseille et

Aix en Provence

Animer un cours magistral en amphithéatre pour favoriser I'engagement des étudiants dans les apprentissages

Public enseignant - 2 jours

LANGUES

Aix en Provence
Anglais niveau débutants
Apprendre ou réviser les bases de I'anglais courant, a
I'oral et a I’écrit.
Public libre — 18h

Marseille
Langue des signes Frangaise niveau 1
Acquérir un niveau 1 en langue des signes francaise
permettant un contact une communication avec les
personnes sourdes dans le milieu professionnel.
Réservé aux agents en contact avec le public — 30h
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BUREAUTIQUE

Aix en Provence
PPT initiation
Connaitre les fondamentaux de I'utilisation de PPT.
Public libre - 1 jour

Aix en Provence
PPT perfectionnement

Maitriser les fonctions de I'outil afin d’optimiser ses présentations

Réservé aux agents maitrisant les bases de PPT ou ayant suivi la formation d’initiation - 1 jour

ENVIRONNEMENT PROFESSIONNEL ET CULTURE ADMINISTRATIVE

Marseille,
Prise de parole en public
Connaitre les grands principes de la prise de parole en
public afin de réussir ses interventions.
Public libre - 2 jour

HYGIENE, SECURITE, SANTE ET
HANDICAP

Aix en Provence
Manipulation des Extincteurs Connaitre le risque
incendie et les moyens de lutte contre le feu.
Public libre - 1.5 heure

Marseille
SSIAP 2 initial
Diriger une équipe d’agents de sécurité incendie
Public désigné - 70 heures

En pratique

Marseille et Aix en Provence
Grands principes de gestion financiére
Sensibilisation aux principales notions de finances
publiques applicables aux universités
Public libre -1 jour

Marseille
SSIAP 1 recyclage
Remise a niveau SSIAP 1
Public désigné - 14 heures

Pourriéres
PCR Recyclage
Assurer la mission de personne compétente en radio
protection.
Public désigné - 18 heures

- Pour consulter I'offre de formation AMU, - Pour consulter I'offre de formation en ligne et vous inscrire :

vous pouvez télécharger le document unique Le logiciel de gestion de la formation SYGEFOR
qui synthétise |'ensemble des possibilités Le site web de la DRH

offertes par la DRH, le CIPE et le SCD : Plan Le site web du CRFCB

de formation AMU 2017

Le site web de L'URFIST

Le site web du CIPE

- Pour contacter I’équipe formation :
drh-gpeec-formation@univ-amu.fr

->Pour obtenir un conseil ou vous orienter sur - Votre inscription aux formations collectives de la DRH est prise en compte
les formations que vous pouvez suivre, vous a réception sur I'adresse générique du formulaire d’inscription signé par votre
pouvez contacter votre DRH Campus de supérieur hiérarchique.

proximité.

Merci de garder a jour vos données personnelles dans Sygefor (grade,
affectation, supérieur hiérarchique,...) afin que les informations parviennent
aux bons destinataires.
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http://drh.univ-amu.fr/system/files/plan_formation_2017_drh_20161216.pdf
http://drh.univ-amu.fr/system/files/plan_formation_2017_drh_20161216.pdf
http://sygefor.univ-amu.fr/
http://drh.univ-amu.fr/private_content/formation-1
http://crfcb.univ-amu.fr/
http://crfcb.univ-amu.fr/
http://urfist.unice.fr/
http://cipe.univ-amu.fr/formations
mailto:drh-gpeec-formation@univ-amu.fr
http://drh.univ-amu.fr/sites/drh.univ-amu.fr/files/presentation_campus_page_2_0.pdf
http://drh.univ-amu.fr/sites/drh.univ-amu.fr/files/presentation_campus_page_2_0.pdf

